


Gestionarea timpului

Referindu-ne la managementul timpului, introducem un instrument ușor de folosit pe care îl puteți adapta în munca de zi cu zi, pentru a avea o viziune mai clară asupra sarcinilor dumneavoastră și pentru a vă prioritiza munca:



	De realizat/ sarcină 
	Singur sau în echipă
	Importanţă
	Urgenţă
	În ce parte a zilei trebuie realizată? Când sunt cel mai productiv
	Termen limită
	Recompensă pentru încheierea sarcinii

	



	
	
	
	
	
	

	



	
	
	
	
	
	

	



	
	
	
	
	
	

	




	
	
	
	
	
	



*adăugați/eliminați rânduri dacă este necesar
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